Uvod

1. PFistupné psani znamena méné prace. A spravedlnost

S textem, ktery dodrzuje pravidla pristupného psani, se ¢tenati lépe pracuje.
Sdéleni, ktera text obsahuje, jsou v takovém textu vyjadrena jasné a srozumi-
telné. Jelikoz pristupny text je soudrzny, takze nenuti ¢tenare preskakovat od
jedné casti textu k druhé, ¢tenafi se Cte plynule. Ptistupny text probiha ptiro-
zené. Postupuje v takovém poradi, v jakém obvykle probihaji udalosti, které
popisuje. Je i ujednoceny. Pfistupny text stejné véci vyjadiuje stejnym zpii-
sobem, stejnymi slovy. Tim zvy$uje ¢tenafovu jistotu, Ze text spravné chape.
Nemate ¢tenafe riznymi vyjadfovacimi prostredky. Pfistupny text ctenare
»0btéZuje“ co nejméné. Zabird jen nezbytné nutny prostor. Nepouziva preby-
te¢né vyrazy, Setfi mistem na strance. Pristupny text se snazi vyuzit véechny
moznosti, aby se s textem Ctenari dobfe pracovalo.

Jesté vice prinos pristupného psani vynikne, pokud se text ma prelozit do ci-
ziho jazyka. Protoze prekladatel pristupny text snaz pochopi a zpracuje, pres-
néji a rychleji ho i prelozi.

Srozumitelné smlouvy, jasné zakony, stru¢na a jasna rozhodnuti statni spravy.
To jsou nezbytné podminky pro radny vykon spravedlnosti. A fadny vykon
spravedInosti je to nejdtlezitéjsi, co ma kazda lidska spole¢nost poskytovat.
Proto piSme pristupné. PiSme tak, aby nam rozuméla — slovy obcanského
zakoniku - kazda osoba primérného rozumu. Délame tak nasi spolecnost
spravedlivéjsi.

2. Ctivost + Citelnost = pFistupnost

Abychom mohli ¢ist, musime text nejprve vidét a potom ho pochopit. Kazdy
text tedy vhimame dvakrat. Nejprve nasima o¢ima a potom na$im mozkem.
Tomu, jak text vnimame nasima oc¢ima, budeme fikat ¢itelnost. Tomu, jak
text vnimame na$im mozkem, budeme fikat ¢tivost.

Citelny text je dobfe vidét. Je napsany pismem, které se dobte &te, pismena
jsou dostate¢né velka. Text je ¢lenény do odstavcil, priméfené se v ném po-
uziva zvyraznéni, je clenény na odstavce, které napf. mohou byt ocislované.
Citelny text bere ohled i na listinu, na které je napsany. Napt. informuje ¢te-
nére, 7e ¢ast stranky byla umyslné ponechana prazdnd, apod.
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Ctivy text se dobie chape. Pouziva srozumitelné slova a srozumitelny slovo-
sled. Véty v takovém textu nejsou prili§ dlouhé a plynule na sebe navazuji.
Stejné véci se vyjadruji stejnymi slovy. Text postupuje v prirozeném sledu,
neobsahuje zbytecné vyrazy, je strucny.

Pokud je text dobfe ¢itelny a zaroven &tivy, je pristupny. Cim Citelnéjsi a &ti-
v&jsi text je, tim je pristupnéjsi.

3. Zasady a pravidla pFistupného psani
Text bude pristupny, pokud ho budeme psat podle zasad a pravidel pristup-
ného psani. Zasad pristupného psani je pét (5).

1. Zasada jasnostia srozumitelnosti / Text md jen jeden vyznam — smysl.
Pisatel i ¢tenaf chdpou text stejné.

2. Zasada soudrznosti / Text je pevny, celistvy.
Jednu véc popisuje text jen na jednom misté, v jednom odstavci.

3. Zasada ujednocenosti / Text je ujednoceny.
Veéci stejné podstaty popisuje text stejnym zpiisobem, stejnymi slovy.

4. Zasada souslednosti / Text postupuje v obvyklém portadi.
Text postupuje tak, jak za béznych okolnosti probiha d¢j, ktery text po-
pisuje.

5. Zasada uspornosti / Pro praci s textem je potfeba jen nezbytné nutna

doba a ndmaha.
Text obsahuje jen nezbytné nutna slova nebo znaky.

Kazdou zasadu pristupného psani napliuji pravidla pfistupného psani. Ta
jsou dvojiho druhu. Prvni druh pravidel zajistuje, Ze text bude ctivy. Druhy
druh pravidel zajistuje, Ze text bude citelny.

4, Oznacovani zasad a pravidel pfFistupného psani

Abychom se v zasadach a pravidlech ptistupného psani lépe vyznali, ma kaz-
dé zasada a kazdé pravidlo své ¢islo.

Zasady jsou ocislovany tak, jak vidime shora. Zasada jasnosti a srozumitel-
nosti ma ¢islo 1, zasada soudrznosti Cislo 2, atd.
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Cislo pravidla, které tu kterou zdsadu napliiuje, za¢ind vzdy ¢islem této za-
sady. Tj. ¢islem jedna (1) az pét (5). Po tomto ¢isle pak nasleduje ¢islo, které
uréuje, zda se pravidlo vztahuje k &tivosti, nebo k ¢itelnosti textu. Ctivost tex-
tu mé ¢islo 1. Citelnost ¢islo 2. Pravidlo, které napliuje zdsadu soudrznosti,
zajistujici, aby text byl ¢itelny, tedy bude zacinat dvojcislim ,,2.2. Po tom-
to dvojcisli nasleduje ¢islo konkrétniho pravidla. Napt. ¢islo 2.2.3 oznacu-
je pravidlo vztahujici se k ¢itelnosti, které naplnuje zasadu soudrznosti, a sice
pravidlo ,,Ucelené zvlastni ¢asti textu do priloh® Celé oznaceni tohoto pravi-
dla tedy bude znit ,,Pravidlo 2.2.3 Ucelené zvlastni ¢asti textu do priloh®

5. Proc psat podle zasad a pravidel pFistupného psani

Pro¢ bychom se méli fidit zasadami a pravidly pristupného psani? Pro¢ by-
chom méli premyslet nejen nad tim, co piSeme, ale i nad tim, jak to piSeme?
Pro¢ bychom méli premyslet nejen napt. nad slovosledem ve vété, ale i nad
tim, jak nds text vypada? Odpovéd je jednoducha. Pokud budeme zasady
a pravidla pfistupného psani pouzivat, s nasimi texty se bude dobfte praco-
vat. Nejen nasim ¢tendfim, ale i nam. Ctenat nase texty snaz a rychleji pre-
¢te i pochopi. Nase texty budou dobre ¢itelné i ¢tivé. Budou pro ¢tenare pri-
stupné.

Podle pravidel pristupného psani se ndm bude i 1épe psat. Nebudeme totiz
muset premyslet o tom, jak radit jednotliva slova ve vété, nebudeme muset
hloubat, jestli podminka mad stat na zacatku véty, nebo na jejim konci. Ani
nebudeme muset zvazovat, jaké &islovani nebo odrazky pouzit. Rimské &is-
lice, nebo arabské, nebo pismena? Nebo jejich kombinaci? Pravidla ptistup-
ného psani na véechny tyto otazky poskytuji odpoveédi. Nas text budeme mit
nejen napsany Citelné a ¢tivé, ale i rychleji. Vzdy totiz budeme mit pti ruce
navod, jak se co nejjednodussim a nejaspornéj$im zptisobem vyjadrit.
Psanim podle zdsad a pravidel pfistupného psani zvy$ujeme kvalitu nasich

V.o

textd a Setrime ¢as. Ctenaram i nam.

6. A opravdu to funguje?

Ano, funguje. V ¢ervnu 2020, pod zastitou Pravnické fakulty Univerzity Kar-
lovy a za podpory J&T BANKY, a. s., probéhl priizkum agentury STEM/
MARK. Jeho tcelem bylo ovérit, zda text, ktery pouziva pravidla pristupné-
ho psani, se ¢tenarim skute¢né Cte lépe nez text, ktery se pravidly pristup-
ného psani nefidi.
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Priizkumu se zacastnilo 200 respondentd, ktefi hodnotili vzidy dva texty. Je-
den, ktery pravidla pfistupného psani pouzival, a druhy, ktery je nepouzival.

Vysledky jsou jednozna¢né. Trem ctvrtinam (76 %) respondentd se text,
ktery byl napsany podle pravidel pristupného psani, cetl lépe nez text, ktery
podle pravidel pfistupného psani napsany nebyl.

Soudni rozhodnuti Smlouva

Neupraveny text RO‘ZhO[dAné Neupraveny text Rozhodné
ex

textA

(text A) (text A)

Spise Spise
text A text A
Rozhodné 27 Rozhodné
\ 38 textB " text B
N
-
38 49
Upraveny text  -Pie Upraveny text 0%
(text B) (text B)

Prazkum ale poskytl i dal$i zajimavé informace. Napt. se ukéazalo, Ze ti, ktet1
¢tou administrativni texty zfidkakdy, zvolili upraveny text ¢astéji nez ti, kte-
fi se s administrativnimi texty setkavaji alespon nékolikrat mési¢né. Nebo Ze
dvé tfetiny starsich respondentti (60 a vice let) vybraly jako text, ktery se jim
Cte 1épe, upraveny text.

Pravidla ptistupného psani tedy skute¢né funguji. Ma smysl se jimi fidit.

Do druhého vydani jsme doplnili kapitolu o vyjadfovani prav.

Praha, bfezen 2023
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1. Zasada jasnosti a srozumitelnosti

— 111
— 112
— 113
— 114
— 115
— 116
— 117
—11.8
119

— 1110

—1am

— 121
— 1.2.2
—1.2.3
—1.2.4
—1.2.5
— 1.2.6

— 127

11 Jazykova pravidla

Kratké véty

Cleny skladebnych dvojic co nejbliz k sobé

Vétu stavme od slovesa

Cim vice vétnych dvojic, tim srozumiteln&;si text

Vyhybejme se cizim sloviim, odbornym vyrazim a zkratkam
Vyhybejme se trpnému rodu opisnému

Vid dokonavy a nedokonavy - co vznika, jesté nevzniklo

Cim vice sloves, tim lépe - nepouZivejte podstatna jména slovesna

Vyhybejme se vazbé slovesa a podstatného jména, pouzivejme
samostatna slovesa

Vyhybejme se zapordm

Priklady tahnou

1.2 Design textu a listiny

Na pismu zalezi

Jedna myslenka - jeden odstavec

Vycet, kde to jen jde

Souvisejici odstavce pod spolecny nadpis
Odrazky radéji ne

Tabulky jsou prehlednéjsi

Listina ma jasny zacatek i konec



1. zasada jasnosti a srozumitelnosti

Text ma jen jeden vyznam - smysl. Pisatel i Ctenar chapou
text stejné.

Ucelem textu je sdélovat

Prvni a nejdilezitéjsi zasadou pristupného psani je zasada jasnosti a srozu-
mitelnosti. Jejim Gcelem je zajistit splnéni toho nejdilezitéjsiho tkolu a vlast-
né i jediného tkolu, ktery kazdy text ma. Zajistit, aby ctenar z textu pochopil
pfesné to, co mu chceme textem sdélit. Text by u ¢tenafe nemél vzbuzovat
74dné pochybnosti. Ctendi by si mél byt jisty, ze text chape piesné tak, jak
ho jeho pisatel zamyslel. Tohoto cile 1ze dosahnout dodrzovanim nasleduji-
cich pravidel:

11 Jazykova pravidla

111 Kratkeé véty

Kratké véty jsou nejucinnéj$im nastrojem pristupného psani. Kratké véty ob-
sahuji méné udaji ke zpracovani - pochopeni - nez dlouhé véty. Proto snaze
pochopime kratkou vétu nez dlouhou.

Jazykovédné a psychologické zkoumani ukazalo, ze ¢lovék je pri ¢teni véty
schopen ve své opera¢ni paméti podrzet jen omezené mnozstvi udaji
(Clear and Eff ective Legal Writing, 2013). Cim kratsi véta, tim méné uda-
jt si musi ¢tendi zapamatovat a zpracovat. Cim méné udaji k zapamatova-
ni, tim je pravdépodobné;jsi, Ze ¢tenar udaje podrzi ve své opera¢ni paméti.
Tim je i vy$si Sance, Ze ¢tenar idaje zpracuje — pochopi — spravné.

To, co napiSeme, bychom si po sobé méli vidycky precist. A pokud narazime
na vétu, kterou je mozné rozdélit do dvou nebo vice vét, rozdélme ji. A toiza
cenu, Ze se v textu zvysi pocet slov. Zasada jasnosti a srozumitelnosti ma pred

zasadou uspornosti prednost.
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1. Zéasada jasnosti a srozumitelnosti

Méné udaji ke zpracovani znamena také jistéjsi zpracovani. Sdéleni obsaze-
na v kratkych vétach ¢tenar zpracuje — pochopi — s vétsi jistotou nez sdéleni
v dlouhych vétach.

Psani kratkych vét vSak neznamena, Ze se text rozdrobi na kratka, jako by
spolu jen malo souvisejici sdéleni. Text ma také byt soudrzny, nerozttistény.
Roztfisténosti textu se zabrani dodrzovanim pravidla 2.1.1 Znamé véci na
zacatku véty, nové na jejim konci - téma x réma a pravidla 2.1.2 Mezivétné
vzdélenosti co nejkratsi — glutina¢ni interval. Budeme-li tato pravidla dodr-
zovat, pak i kratké véty na sebe budou navazovat. Text bude plynuly a ¢tenafi
se bude dobre ¢ist.

Jelikoz sdéleni obsazena v kratkych vétach ¢tenar zpracuje — pochopi — snaz
nez sdéleni obsazend v dlouhych vétach, pisme kratké véty. Delsi véty rozdé-
lujme do dvou nebo vice vét. I za tu cenu, Ze v textu bude vice slov.

x Priklad véty, kRtera nedodrZuje pravidlo 1.1.1 Kratkeé véty

V pfipadé, Ze najemce ani béhem dodatecné doby k napravé neodstrani
takovy zavadny stav, vyzve pronajimatel pisemné opravnéného podna-
jemce, Ze marné uplynula i dodate¢na Lhita k napravé, a dnem doruceni
takové pisemné vyzvy opravnénému podnajemci se automaticky oprav-
nény podnajemce stava najemcem dle této najemni smlouvy (a ptivodni
najemce prestava byt smluvni stranou dle této najemni smlouvy) a pre-
bira veskera prava a povinnosti z této najemni smlouvy plynouci, véetné
povinnosti pivodniho najemce k odstranéni zavadného stavu v dodatec-
né 15denni Lhité, na zakladé kterého byla tato najemni smlouva automa-
ticky postoupena na opravnéného podnajemce.

J Véta z prikladu upravena do souladu s pravidlem 1.1.1 Kratke
véty - Jedna dlouha véta rozdélena na tfi kRratsi

V pripadé, Ze najemce ani béhem dodatecné doby k napravé neodstra-
ni takovy zavadny stav, vyzve pronajimatel pisemné opravnéného pod-
najemce, ze marné uplynula i dodatecna lhita k napravé. Dnem doru-

Ceni pisemné vyzvy podle predchozi véty opravnénému podnajemci se
automaticky opravnény podnajemce stava najemcem dle této najemni

smlouvy (a ptivodni najemce prestava byt smluvni stranou dle této na-
jemni smlouvy). Dnem doruceni pisemné vyzvy prebira opravnény pod-
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